POL SZKOL PONADPODSTAWOWYCH
W LOCHOWIE
Procedura funkcjonowania Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Lochowie
w stanie zagrozenia epidemicznego w przypadku realizacji zaje¢ w formie
hybrydowej ( wariant B) lub zdalnej (wariant C) obowiazujacej od dnia
19.10.2020 r.

Dyrektor szkoty na podstawie:

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910
i 1378)
e Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz.

1327)

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 pazdziernika 2020
roku zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

e Statutu Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w tochowie

wprowadza co nastepuje:
§1

1. W okresie od dnia 19.10.2020 r. do odwotania, w zaleznosci od sytuacii
epidemicznej i stosownych komunikatéw wtadz panstwowych wprowadza sie w
Zespole Szkot Ponadpodstawowych w tochowie hybrydowy tryb nauczania.

2. Zajecia bedg prowadzone naprzemiennie wedtug zasady:

2. 1. W terminie 19.10./30.10. stacjonarnie w szkole zajecia beda miaty klasy:

e 2d-32,
e 2e-38

e 2f-25
e 2TL-33
e 2TT-16
e 3a-25
e 3b-32

e 3c-25
e 3d-27

e 3TL-26
e 3TT-27
e 4TLT-38,

tacznie 12 oddziatéw, 344 uczniow.
Klasy: 1a, 1b, 1c, 1TL, 1TT, 2a, 2b, 2c, 2TLT realizujg w tym okresie zajecia w
formie zdalne;j.
2.2. W terminie 03.11/13.11 stacjonarnie w szkole zajecia beda miaty nastepujgce
klasy:

e 1a-32
e 1b-23



e 1c-28

e 1TL-30

o 1TT-31

e 2a-37

e 2b-34

e 2c-36

e 2TLT-41

Lacznie 9 oddziatéw, 292 uczniow.

Klasy - 2d, 2e, 2f , 2TL, 2TT, 3a, 3b, 3c, 3d, 3TL, 3TT, 4TLT realizujg w tym
okresie zajecia w formie zdalne;.

3. System nauczania hybrydowego uwzglednia wszystkich uczniéw ZSP w t.ochowie.
§2

1. Dyrektor szkoty publikuje procedure, dotyczacg wdrozenia hybrydowego trybu
nauki na stronie internetowej szkoty i w dzienniku elektronicznym.

2. Informacja jest rowniez przesytana do rodzicéw i ucznidéw za pomocg dziennika
elektronicznego.

§3

1. Wychowawecy klas bezzwtocznie po wydaniu przez dyrektora szkoty zarzgdzenia w
sprawie wdrozenia hybrydowego trybu nauki przekazujg te informacje rodzicom i
uczniom za posrednictwem dziennika elektronicznego, a w przypadku braku takiej

mozliwo$ci drogg telefoniczna.

2. Kazdy z ucznidow ZSP w tochowie przejdzie na forme zdalnego nauczania, jaka
zostata wypracowana wczes$niej z nauczycielem przy uwzglednieniu jego mozliwosci
wyposazenia w sprzet komputerowy, a wszelkie trudno$ci zwigzane z tym procesem

na biezgco beda zgtaszane wychowawcom klas.

3.Wychowawcy klas podejmuja dziatania majgce na celu rozwigzanie problemow
sprzetowych ucznia:

1) powiadamiajg o trudnosciach dyrektora;

2) pomagaja w procesie pozyskania niezbednego sprzetu z zasobdéw szkolnych;
3) monitorujg proces rozwigzania problemu do czasu jego petnego rozwigzania,
0 czym informujg dyrektora szkoty.

4. Szczegbdtowe obowigzki wychowawcow klas opisuje § 4 niniejszej procedury.
5. Nauczyciele wszystkich przedmiotow uczacy w ZSP w tochowie przedstawiajg
(przypominajg) swoim uczniom zasady wspotpracy, a takze sposoby oceniania w
zdalnym trybie nauki ( Zarzadzenie nr 15/2020).

6. Nauczyciele powiadamiajg rodzicow o zasadach wspotpracy zdalnej na
prowadzonych przez siebie zajeciach.

7. Klasy i nauczyciele realizujg dotychczasowy tygodniowy plan zaje¢, w tygodniu
nauki w szkole- przydziat sal jak dotychczas, obowigzuje grafik dyzuréw nauczycieli.

Lekcje zdalne nauczyciele prowadza ze szkoty.



8. Zdalne nauczanie ma miec¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia
online w czasie rzeczywistym za pomocg narzedzi umozliwiajgcych potgczenie sie z
uczniami) z zastosowaniem nastepujgcych platform i aplikacji edukacyjnych:

e Aplikacja G- Suite (Clasroom, Teems)
e www.epodreczniki.pl
e Dziennik elektroniczny Vulcan

9. W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form
pracy zobowigzuje nauczycieli do pracy z uczniami w sposob asynchroniczny
(nauczyciel udostepnia materiaty ,a uczniowie wykonuja zadania w czasie
odroczonym). Udostepnianie materiatéw realizowane powinno by¢ za posrednictwem
e-dziennika lub poczty elektronicznej a w sytuacji braku dostepu do Internetu z
wykorzystaniem telefonow komoérkowych ucznia lub rodzicow.

10. Zobowigzuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktére
zamierzaja stosowac w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
mozliwoéci psychofizycznych uczniéw, oraz dostosowania rozktadu materiatu, aby w
tygodniu nauki zdalnej byly zagadnienia tatwiejsze, w stacjonarnym trudniejsze.

11. Czas trwania lekcji zdalnej wynosi 30 minut+ 15 minut do dyspozycji uczniow.

12. Zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym nauczaniu,
okresla Zarzadzenie nr 16/2020.

§4
Obowiazki wychowawcow klas i nauczycieli

w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

1. Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do
powierzonych jego opiece uczniow.

2. Wychowawca ma obowigzek:

2.1. niezwtocznego poinformowania rodzicow i uczniow swojej klasy o zmianie trybu
nauczania, zgodnie z zasadami komunikowania sie okreslonymi w pkt. 7,8,9.

2.2. ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu
komputerowego i do Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca
niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu
lub ewentualnego ustalenia alternatywnych form ksztatcenia,

2.3. monitorowania procesu rozwigzania problemu do czasu jego petnego ustapienia,
o czym informuje dyrektora szkoty.

2.4. wskazania sposobu kontaktu : e-dziennik, e-mail, telefon ze swoimi
wychowankami,

2.5. reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym,
ktore zgtaszaja jego uczniowie lub rodzice,



2.6. wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice moga korzystac ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

3. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sg zobowigzani do utrzymywania
statego kontaktu z rodzicami.

4. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac¢ sie z wykorzystaniem
nastepujacych narzedzi:

e e-dziennika,
e poczty elektronicznej e-maili,
e telefondw komorkowych i stacjonarnych,

5. Kontaktujgc sie z rodzicami nalezy okresli¢ i podac do ich wiadomosci sposoby
oraz czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.

§5
Zasady i spos6ob dokumentowania realizacji zadan szkoly w trybie zdalnym
1. Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

2. Szczegdtowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaty opisane w
Zarzgdzeniu nr 16/2020.

§ 6

Zasady monitorowania postepow ucznidow, sposob weryfikacji wiedzy i

umiejetnosci uczniéw, oraz sposob i zasady informowania uczniéw lub

rodzicow o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego
ocenach w zdalnym trybie nauki

1.Zasady monitorowania postepéw uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniéw, oraz sposob i zasady informowania uczniéw lub rodzicéw o postepach
ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki
reguluje Zarzgdzanie nr 15/2020.

§7
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczace oceniania

okreslone w Statucie Szkoty.



§ 8

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym:
posiadajacym orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje sie zdalne nauczanie dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia

specjalnego.
2. Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajgcy

orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowac
programu w sposob zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajec.

3. Dopuszcza sie takg mozliwo$¢é modyfikacji programéw nauczania w/w uczniow,
aby niektére treéci, niedajace sie zrealizowac w sposéb zdalny, przesungc¢ w czasie
do momentu, w ktérym uczniowie beda uczy¢ sie stacjonarnie.

4. Dla uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego organizuje sie¢ zdalne konsultacje.

5. Konsultacje mogg odbywac sie online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu przez dziennik elektroniczny lub aplikacje G-

Suite.
6. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujgc
wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty.

7. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom poprzez e-
dziennik.

§9
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych
i zasobow w Internecie

1. Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w
Internecie w okresie od 19.10.do odwotania reguluje Zarzgdzenie nr 14/2020.

2. Podczas pracy zdalnej nauczyciele i uczniowie/rodzice zobowigzani sg do
uwzgledniania przepiséw wynikajgcych z ustawy o RODO.

3. W trakcie zajec realizowanych w formie online, zabronione jest nagrywanie i/lub
fotografowanie bez wiedzy i zgody prowadzgcego oraz pozostatych uczestnikow
lekcji. Materiaty udostepniane przez nauczycieli sg przeznaczone wytacznie do
uzytku oséb, ktérym zostaty one udostepnione i nie powinny by¢ rozpowszechniane
w Internecie, chyba ze prowadzgcy wyrazi na to zgode. W lekcjach moga
uczestniczyé wylgcznie osoby nalezace do danej klasy lub grupy zajeciowe;j.
Zabrania sie udostepniania linkéw do zaje¢ osobom postronnym.

4. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje sie wszystkich pracownikow szkoty.



§10

1. Powrot do stacjonarnego trybu nauki w ZSP w tochowie nastapi po ogtoszeniu
stosownych komunikatéow witadz panstwowych.

D;R;ZEPZ(
Agnieszka Ludwin—

( podpis dyrektora)



